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Выписка из плана работы МАОУ ДО г. Иркутска                                                  

«Дворец творчества» на 2025-2026 уч. г.,  

принятого педагогическим советом 28.08.2025 протокол № 1, 

утверждённого приказом от 28.08.2025 № 71/3-ОД 
 

Выписка из плана работы МАОУ ДО г. Иркутска                                                   

«Дворец творчества» на 2024-2025 уч. г.,  

принятого педагогическим советом 29.08.2024 протокол № 1, 

утверждённого приказом от 29.08.2024 № 80/6-ОД 

 

 
Циклограмма работы 

МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества» 

на декабрь 2025 года 

 

№ Мероприятия  Сроки  Ответственные  

1. Организационно-управленческая деятельность 

1.1. Планёрные совещания с заместителями директора (текущие вопросы) понедельник, 

еженедельно 

10.00 

Кутимский А.М., директор 

1.2. Планёрные совещания   

1.2.1. Педагогических работников при директоре  02.12. в 12.00 в 

режиме ВКС 

Кутимский А.М., директор 

1.2.2. Старших методистов, методистов Еженедельно 

понедельник 

Устюжанина Е.В., заместитель 

директора 

1.2.3. Педагогов-организаторов  Еженедельно 

понедельник 

Рогашкова С.Л, заместитель 

директора 

1.3. Заседание комиссии по назначению стимулирующих выплат По графику Качурова Г.Д., председатель 

комиссии 

1.4. Внутренний контроль над организацией образовательной и воспитательной деятельности По плану ВК Заместители директора, методисты-

кураторы ОД 

1.5. Работа с сайтом: обновление, приведение в соответствие с требованиями к сайту В течение месяца Рогашкова С.Л, зам. директора 

2. Работа с педагогическими кадрами 

2.1. Заседания МО   

2.1.1. МО «Медиа среда Дворца творчества» 

Повестка: 

1. Мобильная съемка как способ рефлексии в дополнительном образовании (мастер-класс); 

2. Диагностические цифровые инструменты 

3. Разное 

В течение месяца Панова М.И., методист 

Кондратьева К.А., ПДО 
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2.1.2. МО «Музыка и театр» 

Повестка: 

1.Методическая консультация «Как строится современное занятие: от цели до рефлексии»  

2.Практикум: разработка мини-конспекта занятия в малых группах 

3.Представление опыта педагога дополнительного образования детей 

4.Проведение игры «Два факта и одна сказка» 

5.Проведение игр «Тайный Санта», «Музыкальная коробочка» 

16.12. Мурзич М.В., методист 

Колесник И.А., зам. директора 

2.1.3. МО «Молодой специалист»  

Повестка: 

1.Семинар-практикум «Приемы психолого-педагогического взаимодействия педагога с 

детьми и родителями в системе дополнительного образования» 

09.12. Качурова Г.Д., ст. методист 

Костин А.К., ПДО 

2.2. Консультирование ПДО по методическим затруднениям В течение месяца Устюжанина Е.В., Колесник И.А.., 

заместители директора, методисты 

2.3. Подготовка и загрузка документов по аттестации на квалификационную категорию: 

Кондратьева К.А., ПДО 1КК; Аполихина О.А.., ПДО ВКК; 

Плумер Е.А., ПДО ВКК; Ярославцев К.В., ПДО 1КК; Юдина Е.В. ПДО ВКК 

 

В течение месяца Качурова Г.Д, ст. методист, 

уполномоченный по аттестации 

2.4. Реализация инновационных проектов  

  

  

2.4.1. Педагогический проект «Маленький Россиянин» 

- Воспитательное мероприятие «Новогоднее приключение кота Дворнецкого!» для 

обучающихся и родителей творческого объединения «Школа раннего развития» 

12.12. Аполихина О.А., ПДО,   

Кретинина Ю.В., ПО,  

Качурова Г.Д, ст. методист 

2.4.2. Педагогический проект «Что такое хорошо и что такое плохо…» 

- Литературные чтения «Все профессии хороши –выбирай на вкус» для учащихся творческого 

объединения «Школа раннего развития» 

05.12. Аполихина О.А., ПДО 

Кретинина Ю.В., ПО 

 

2.4.3. Педагогический проект «Мой дом -моя крепость» 

- Обсуждение эссе «Традиции моей семьи» для учащихся и родителей творческого 

объединения «Мастерская чудес» 

12.12. Качурова Г.Д., ст. методист 

Пашковская Н.Н., ПДО 

 

2.4.4. Педагогический проект «Наш Дворец»  

- Проведение мастер-классов по практическому использованию мультимедийных форматов 

для учащихся творческого объединения «Пиши ярко» 

В течение месяца Чечельницкая Е.Ю., ПДО 

2.4.5. Федеральный инновационный проект «Формирование самосознания и внутренней 

позиции личности обучающегося через моделирование воспитательного пространства 

посредством интеграции потенциала микросоциума»  

Рабочая встреча в рамках федерального инновационного проекта «Формирование 

личностных результатов образования через развитие самосознания и внутренней позиции 

обучающегося» 

 

 

 

23.12. 

10.00-12.00 

 

 

Кутимский А.М., директор 

Колесник И.А., зам. директора,  

Качурова Г.Д., ст. методист 

 

2.5. Участие педагогов Учреждения в международных, всероссийских, региональных и 

межрегиональных, муниципальных, на уровне Учреждения методических и иных 

мероприятиях: 
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2.5.1. Участие в Чемпионате педагогических компетенций педагогических работников 

дополнительного образования детей 

01.12.– 04.12. Ильина Л.Ю., Маршал И.С., ПДО, 

Красноперова К.А., Шкулепова Н.С., 

методисты, Качурова Г.Д., ст. мет. 

2.5.2. Участие в III дистанционном Всероссийском конкурсе «Педагог - новатор» 01.12.-19.12. Пашковская Н.Н., ПДО 

2.5.3. Участие в методической неделе молодого педагога в образовательных организациях  

г. Иркутска «Первые шаги в профессии» 

03.12. Ильина Л.Ю., ПДО, Мурзич М.В., 

методист 

2.5.4. Участие педагогов в XXXIII научно-практической конференции «Тропами Прибайкалья» по 

теме «Проект интенсива по повышению качества подготовки школьников к участию в 

научно-практических конференциях» 

03.12. Душакова Е.В., Гайда А.А., 

Митюшенков К.В., Зеленкова Н.А., 

ПДО, Мирошниченко Г.Е., ст. 

методист 

2.5.5. Участие в НПК «Тропами Прибайкалья», секция «Педагогические идеи» 03.12.-05.12. Зеленкова Н.А., Душакова Е.В., 

Гайда А.А., ПДО, Мирошниченко 

Г.Е., ст. методист 

2.5.6. Участие педагога в Международном фестивале-конкурсе «Дарования Великой России» в 

городе Иркутске 

01.12-03.12. Григорьева И.О., ПДО 

2.5.7. Участие в Образовательном квизе в рамках методической недели молодого педагога в 

образовательных организациях г. Иркутска «Первые шаги в профессию» 

05.12. Красноперова А.А., Мурзич М.В., 

Молоцило А.Н., методисты, 

Загребнева П.Г., Погодина А.К., 

ПДО 

2.5.8. Участие в Международных соревнованиях по шашкам-64 в рамках Кубка мира 2025 года в  

г. Москва 

7.12.-14.12. Никифоров Д.К., Калинников Д.А., 

ПДО 

2.6. Курсы повышения квалификации     

  -   

2.7. Участие педагогических работников в профессиональных и творческих конкурсах:   

 -   

2.8. Участие педагогических работников в работе экспертных групп, жюри, судейской 

коллегии 

  

2.8.1. Эксперт регионального этапа мультичемпионата «Мультикомплексные игры» в рамках 

Главного робототехнического фестиваля Сибирского федерального округа РобоСиб 

08.12.-11.12. Тимофеев А.С., ПДО 

2.9. Создание методических продуктов и размещение их на сайте Дворца творчества   

2.9.1. Методические разработка по заполнению книги успешности «Путь шаг за шагом» В течение 

месяца 

Мурзич М.В., методист 

3. Открытые занятия  

Художественная направленность 

3.1. Открытое занятие «Работа над выразительностью фраз в пении» 12.12. Погодина А.К., ПДО 

Социально-гуманитарная направленность 

3.2. Открытое занятие «Сценарный план и сценарий к видео» 01.12. Кондратьева К.А., ПДО 

3.3. Открытое занятие для родителей и детей ШРР «Волшебная снежинка» 04.12. Кондратьева В.Р., ПДО 
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3.4. Открытое занятие для родителей и детей ШРР в рамках инновационного проекта «Время 

сказок» 

05.12. Чечельницкая Е.В., ПДО 

Кретинина Ю.В., ПО 

3.5. Открытое занятие для родителей обучающихся ШРР 13.12. Бойкова А.М., ПДО 

3.6. Открытое занятие для родителей обучающихся ШРР «Новогодние приключения кота 

Дворнецкого» 

19.12. Аполихина О.А., ПДО 

3.7. Открытое занятие для родителей обучающихся ШРР  19.12. Смирнова О.С., ПДО 

3.8. Открытое занятие для детей и родителей «Новогодняя кутерьма» 23.12. Беркина Н.А., ПДО,  

Бусыгина Д.С., педагог-психолог 

3.9. Открытое занятие «Все профессии нужны, все профессии важны!» в рамках инновационного 

проекта  

23.12. Аполихина О.А., ПДО 

Кретинина Ю.В., ПО 

Естественнонаучная направленность 

 -   

Туристско-краеведческая направленность 

 -   

Техническая направленность 

 -   

 Физкультурно-спортивная направленность 

3.10. Открытое занятие «Аттестация обучающихся на очередной пояс» 14.12. Дудка Н.Н., Мустафаев В.Р., ПДО 

4. Мастер-классы 

Художественная направленность 

4.1. Мастер-класс «Русский костюм начала 19 века». Аппликация из фетра с декорирующими 

элементами»  

06.12. 

 

Пашковская Н.Н., ПДО 

Социально-гуманитарная направленность 

4.2. Мастер-класс «Массаж рук с помощью карандашей. Новогодняя открытка» для детей с ОВЗ 

и их родителей 

08.12. Беркина Н.А., ПДО,  

Бусыгина Д.С., педагог-психолог 

Естественно-научная направленность 

 -   

Физкультурно-спортивная направленность 

 -   

Туристско-краеведческая направленность 

 -   

Техническая направленность 

 -   

5.Работа с молодыми специалистами 

5.1. Совместная деятельность наставников и молодых специалистов, педагогов, впервые 

приступивших к образовательной деятельности в УДО 

В течение месяца Наставники  

5.2. Консультации для молодых педагогов, педагогов, вновь приступивших к педагогической 

деятельности в УДО: 

- ведение учебной документации; 

- составление плана учебного занятия; 

В течение месяца Заместители директора, методисты  
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- программно-методическое обеспечение организации образовательной деятельности; 

- организация первого учебного занятия (приемы знакомства с детьми);  

- организация входного контроля;  

- по запросу педагогических работников 

5.3. Изучение нормативно-правовой базы по организации образовательной деятельности по 

ДОП (по мере внесения изменений) 

В течение  Качурова Г.Д., рук. МО «Молодой 

специалист» 

 6.Деятельность педагога-психолога 

6.1. Психологическая диагностика По плану Педагог-психолог 

6.2. Индивидуальные консультации для педагогов, родителей и учащихся по их запросу В течение месяца 

6.3. Посещение родительских собраний; выступление на собраниях по запросу педагогов По согласованию 

6.4. Коррекционная работа с учащимися По мере 

необходимости 

6.5. Участие в областном дистанционном конкурсе для педагогов «Моя профессия – психолог» 

(для детей с ОВЗ) (организатор – ГКОУ СКШ №33 г. Братска) 

03.12. 

6.6. «Мой ребенок – левша», информация для родителей на страничке психолога на сайте 

Дворца творчества в разделе «Родителям»  

В течение месяца 

7.Образовательная деятельность 

7.1. Организация работы по предоставлению платных дополнительных образовательных услуг В течение месяца Устюжанина Е.В., зам. директора 

7.2. Воспитательная работа с обучающимися  В течение месяца ПДО, ПО 

7.3. Работа с родителями В течение месяца ПДО  

7.4. Родительские собрания По согласованию ПДО  

7.5. Консультации для родителей, собеседование с родителями В течение месяца Директор, зам. директора, ПДО, 

методисты 

7.6. Участие детей в конкурсах, соревнованиях, концертах, выставках, иных мероприятиях По плану 

мероприятий 

ПДО, ПО 

  

7.7. Текущий контроль за освоением учащимися ДОП По срокам КТП ПДО 

7.8. Проверка заполнения электронного журнала «Геродот» за ноябрь В течение месяца Ст. методисты, методисты 

7.9. Работа с Навигатором В течение месяца ПДО, ст. методисты, методисты 

7.10. Работа с электронным журналом «Геродот» В течение месяца ПДО 

7.11. Мероприятия по обеспечению безопасности образовательной деятельности (инструктажи, 

обновление инструкций) 

В течение месяца ПО, ответ. за технику безопасности  

8.Массовые мероприятия  

Художественная направленность 

8.1. Участие обучающихся объединения «Мастерская чудес в открытом городском конкурсе 

детского рисунка «Яркие краски дорожного движения»  

01.12.-09.12. 

 

Пашковская Н.Н., ПДО 

8.2. Участие обучающихся объединения «Мастерская чудес» в международном фестивале-

конкурсе «Дарования великой России» г. Иркутск, номинация «Прикладное творчество» 

04.12.-08.12. 

 

Пашковская Н.Н., ПДО 

8.3. Участие обучающихся творческого объединения «Эстрадость» в Международном 

фестиваль-конкурсе «Юные дарования России» 

05.12.-06.12.  

 

Погодина А.К., ПДО 
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8.4. Участие обучающихся в танцевальном конкурсе Season Fest в ДК «Орбита»  05.12. Волкова А.К., Помогаева Е.Н., 

ПДО 

8.5. Участие обучающихся творческого объединения «Эстрадость» в Международном конкурсе-

фестивале «Планета талантов» 

06.12.-07.12.  Погодина А.К., ПДО 

8.6. Участие обучающихся творческого объединения «ЭкоТеатр» в Международном фестивале-

конкурсе «Дарования Великой России» в г. Иркутске (в рамках совместного российско-

китайских конкурсов: «Мост Дружбы», «Парящий феникс», КНР). 

07.12. Гайда А.А., ПДО 

8.7. Участие обучающихся детской эстрадной вокальной студии «Шанс» в Международном 

конкурсе-фестивале «Планета талантов» 

07.12. Черникова Л.Г., ПДО 

8.8. Класс-концерт ансамбля «Бусинки» для обучающихся и родителей 12.12. Волкова А.К., Помогаева Е.Н., 

ПДО 

8.9. Экскурсия обучающихся объединения «Мастерская чудес» в МБУК «МИГИ 

им. А.М. Сибирякова» на выставку новогодних поделок «Новогодний вернисаж»  

13.12. 

 

Пашковская Н.Н., ПДО 

8.10. Проведение новогоднего отчетного концерта эстрадной студии «Голос» 15.12., 

18:30 

Шульга А.В., ПДО 

8.11. Показ спектакля для Коррекционной школы №7 г. Иркутска по пьесе Л. Устинова "Великий 

лягушонок" в рамках эко. просвещения. 

15.12. Гайда А.А., ПДО 

8.12. Мероприятие для обучающихся студии мальчиков и юношей «Байкал-хор» «Посвящение в 

хористы» 

17.12. Третьякова А.В., Чапайкина М.В., 

ПДО, Лебедева О.В., конц. 

8.13. Проведение зимнего отчетного концерта (фортепиано) для родителей «Узоры на окне» 20.12. 

12:30 

Ильина Л.Ю., ПДО 

8.14. Отчетное мероприятие театра «Сказка» «Фейерверк чудес» 20.12. 

17.00, 19.00 

Алькова Л.И., ПДО 

8.15. Участие обучающихся детской эстрадной вокальной студии «Шанс» в открытии 

региональной краеведческой конференции «Байкальское кольцо» 

20.12. Черникова Л.Г., ПДО 

8.16. Концерт студии «Ангара» в детской областной больнице  21.12. Шульга В.П., Казанцева В.С., 

Махрова Н.Е., Ларионова Ю.С., 

Федосов Д.В. 

8.17. Новогодний утренник для хора «Звоночки» студии «Ангара» 25.12. Шульга В.П., Махрова Н.Е., ПДО 

8.18. «Рождественский концерт» (дом Рогаля) студии «Ангара» 26.12. Шульга В.П., Казанцева В.С., 

Махрова Н.Е., ПДО, Ларионова 

Ю.С., Федосов Д.В., конц. 

          Социально-гуманитарная направленность 

8.17. Участие обучающихся объединения «Волшебное слово» в Открытом городском конкурсе-

выставке творчества для обучающихся города Иркутска «Новогодний вернисаж» в МБУК 

«МИГИ им. А.М. Сибирякова» «Городской выставочный центр им. В.С. Рогаля» 

до 08.12. Беркина Н.А., Бусыгина Д.С., ПДО 

8.18. Участие обучающихся объединения «Полиглот» в Международном игровом конкурсе по 

английскому языку для учащихся 1-11 классов. Центр продуктивного обучения 

10.12. Плотникова М.В., Березовская Т.М., 

Плотников Р.А., ПДО 

8.19. Обзорная экскурсия в галерею В. Бронштейна обучающихся студии «Школа Медиа» 14.12. Кондратьева К.А., ПДО 

8.20. Участие обучающихся объединения «Полиглот» в праздничных мероприятиях «С Новым 

годом! С Рождеством» 

22.12.-25.12. Плотникова М.В., Березовская Т.М., 

Плотников Р.А., ПДО 
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                                                                           Естественно-научная направленность 

8.21. Участие обучающихся творческих объединений «Экос», «Экологическое проектирование» в 

НПК «Тропами Прибайкалья». ДДЮТ 

3-5.12 Шелковникова Г.Ф., Зеленкова 

Н.А., Ярославцев К.В., ПДО 

8.22. Участие обучающихся объединения «Экологическое проектирование» в региональном этапе 

Водного конкурса 

10.12. Зеленкова Н.А., ПДО 

8.23. Участие обучающихся объединения «Экологическое проектирование» в региональном этапе 

мультичемпионата «Мультикомплексные игры» в рамках Главного роботехнического 

фестиваля Сибирского федерального округа РобоСиб 

08.12.-11.12. Зеленкова Н.А., ПДО 

 Физкультурно-спортивная направленность 

 -   

Туристско-краеведческая направленность 

8.24. Экскурсия в музей Победы для обучающихся объединения «Иркутская история» в 

 г. Ангарск 

10.12. Душакова Е.В., ПДО 

8.25. Поход для обучающихся объединения «Искатель». ПВД «Академгородок» 11.12. Ярославцев К.В., ПДО 

8.26. Посещение развлекательной новогодней программы обучающимися объединения 

«Иркутская история» в ПОЛ «Эколог», п. Листвянка 

18.12. Душакова Е.В., ПДО 

8.27. Посещение театрализованного представления «Приключения в пряничном городе» 

обучающимися объединения «Иркутская история». ДДЮТ 

26.12.  Душакова Е.В., ПДО 

 Техническая направленность 

8.28. Участие обучающихся творческого объединения «Робототехника» в региональном этапе 

мультичемпионата «Мультикомплексные игры» в рамках Главного робототехнического 

фестиваля Сибирского федерального округа РобоСиб  

08.12.-11.12. Тимофеев А.С., ПДО 

8.29. Экскурсия обучающихся творческого объединения «Робототехника» на Иркутскую ГЭС 12.12. Тимофеев А.С., ПДО 

8.30. Участие обучающихся творческого объединения «Робототехника» в Областном 

соревновании по компьютерному зрению 

17.12. Тимофеев А.С., ПДО 

9. Центр эколого-туристской, волонтерской деятельности и по работе с социальными партнерами 

9.1. Организация и проведение Всероссийской акции «Батарейка, сдавайся!» в течение месяца Мирошниченко Г. Е., старший 

методист, Душакова Е.В., 

Митюшенков К.В., Гайда А.А, 

педагоги-организаторы, Зеленкова 

Н.А., Ярославцев К.В., ПДО 

9.2. Организация и проведение научно-практической конференции «Тропами Прибайкалья» 3-5.12 

9.3. Организация и проведение регионального этапа Водного конкурса в ИОГУНБ им. И.И. 

Молчанова-Сибирского 

16.12 

9.4. Участие в организации и проведении XXV Литературно-художественного конкурса 

творческих работ «Живи, Байкал!» для обучающихся 1-11 классов и педагогов 

образовательных организаций 

в течение месяца 

 10.  Центр воспитательной и организационно-массовой работы 

10.1. Подготовка и показ Новогоднего спектакля «Новогодние приключения в пряничном 

домике» 

В течение месяца Рогашкова С.Л., зам. директора 
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План внутреннего контроля 

Ежедневно: 

1. Посещаемость занятий обучающимися. 

2. Сохранность контингента. 

Ежемесячно – проверка журналов/электронных журналов. 

 

№ Объект контроля Цели контроля Вид контроля Форма контроля Ответственные  Форма 

подведения 

итогов 

1. Выполнение программ ПДО Соответствие 

календарно-

тематических планов 

записям в журналах 

Тематический,  

персональный 

Соотнесение 

календарно –

тематических планов 

записям в журналах 

Заместители 

директора, 

методисты 

Справка, 

приказ 

2. Сохранность контингента ПДО Выполнение 

муниципального 

задания 

Персональный Проверка журналов, 

отчёт ПДО 

Заместитель 

директора, 

курирующий ОД 

Справка, 

приказ 

3. Документооборот на 

электронном носителе 

Документация  Определение доли 

документооборота на 

электронном носителе 

Тематический  Проверка ведения 

документации на 

электронном 

носителе 

Заместители 

директора 

Справка, 

приказ 

 

Исполнитель: Колесник И.А., заместитель директора 


